	ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

	Муниципальное образование
 «Тулунский район»
АДМИНИСТРАЦИЯ

	Тулунского муниципального района

	

	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	

	

	«03»___04___ 2019 г.                                          № 47- пг


	г.Тулун

	

	Об организации эвакуационных мероприятий
гражданской обороны на территории 

Тулунского муниципального района


	


В соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 г. № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», Распоряжением Правительства Иркутской области от 17 мая 2016 года № 225-рп «Об организации эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы Иркутской области», ст. 22 Устава муниципального образования «Тулунский район», 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить перечень населенных пунктов Тулунского муниципального района, предназначенных для размещения эвакуированного населения (приложение № 1);

2. В целях организации и приема эвакуируемого населения создать приемные эвакуационные пункты (далее – ПЭП) и утвердить начальников приемных эвакуационных пунктов согласно списку (приложение № 2);

3. Утвердить Положение о приемном эвакуационном пункте (приложение № 3);

4. Утвердить функциональные обязанности руководящего состава приемного эвакуационного пункта (приложение № 4);

5. Главам сельских поселений Тулунского муниципального района:

5.1. сформировать администрации ПЭП, определить функциональные обязанности и утвердить своим постановлением;
5.2. в срок до 01.08.2019 года совместно с начальниками приемных эвакуационных пунктов организовать разработку и актуализацию необходимых планирующих документов ПЭП.

6. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Тулунского района» и разместить на официальном сайте администрации Тулунского муниципального района.
7.  Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Мэр Тулунского 
муниципального района                                                              М.И. Гильдебрант
Приложение № 1 
к постановлению администрации 
Тулунского муниципального района

№ 47-пг  от «03»___04___ 2019  г.
ПЕРЕЧЕНЬ
населенных пунктов Тулунского муниципального района, предназначенных для размещения эвакуированного населения
ПЭП № 1: Иркутская область, Тулунский район, Афанасьевское сельское поселение, д. Афанасьева.
ПЭП № 2: Иркутская область, Тулунский район, Будаговское сельское поселение, с. Будагово.

ПЭП № 3: Иркутская область, Тулунский район, Гуранское сельское поселение, с. Гуран.

ПЭП № 4: Иркутская область, Тулунский район, Котикское сельское поселение, с. Котик.

ПЭП № 5: Иркутская область, Тулунский район, Котикское сельское поселение, п. Утай.

ПЭП № 6: Иркутская область, Тулунский район, Шерагульское сельское поселение, с. Шерагул.

Приложение № 2 
к постановлению администрации 
Тулунского муниципального района

№ 47-пг  от «03»___04___ 2019  г.  
ПЕРЕЧЕНЬ
приемных эвакопунктов и начальников ПЭП
	Приемный эвакуационный пункт
	Начальник ПЭП
	Место формирования ПЭП, адрес

	
	Должность 
	ФИО
	

	ПЭП № 1
	Директор МКУК «КДЦ д. Афанасьева»
	Казакевич Наталья Викторовна
	Здание МКУК «КДЦ д. Афанасьева», д. Афанасьева, ул. Ленина, д. 4а

	ПЭП № 2
	Директор МОУ «Будаговская СОШ»
	Тимошенко Наталья Ивановна
	Здание МОУ «Будаговская СОШ», с. Будагово, ул. Школьная, д. 12

	ПЭП № 3
	Директор МОУ «Гуранская СОШ»
	Гарус Надежда Николаевна
	Здание МОУ «Гуранская СОШ», с. Гуран, ул. Николаева, д. 2


	ПЭП № 4
	Директор МОУ «Котикская СОШ»
	Генералов Игорь Олегович
	Здание МОУ «Котикская СОШ», с. Котик, ул. Центральная, д. 1

	ПЭП № 5
	Директор МОУ «Утайская ООШ»
	Ермакова Елена Николаевна
	Здание МОУ «Утайская ООШ», п. Утай, ул. Нагорная, д. 15

	ПЭП № 6
	Директор МКУК «КДЦ с. Шерагул»
	Артюшенко Елена Степановна  
	Здание МКУК «КДЦ с. Шерагул», с. Шерагул, ул. Ленина, д. 57


Приложение № 3 
к постановлению администрации 
Тулунского муниципального района

№ 47-пг  от «03»___04___ 2019  г.
ПОЛОЖЕНИЕ 
о приемном эвакуационном пункте

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания и основные задачи приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) в военное время.

1.2. Приемные эвакуационные пункты создаются в сельских поселениях Тулунского муниципального района для организации приема и учета прибывающих пеших колонн, эвакуационных эшелонов (поездов), автоколонн с эвакуированными населением, материальными и культурными ценностями и последующей их отправки в места постоянного размещения (хранения).

1.3. ПЭП создается постановлением Главы администрации поселения заблаговременно в мирное время для непосредственной подготовки, планирования и проведения эвакоприемных мероприятий в поселении.

1.4. Под ПЭП отводятся школы, Дома культуры и другие общественные и административные здания (помещения), обеспечивающие временное размещение людей в любую погоду (в зимнее время - возможность обогрева), имеющие защитные сооружения для укрытия эвакуированного населения (в радиусе не более 500 м), возможность обеспечения питьевой водой.

1.5. ПЭП является постоянно действующим эвакоприемным органом, непосредственно подчиняющимся председателю эвакоприемной комиссии Тулунского муниципального района. Общее руководство ПЭП осуществляет Глава администрации поселения.

Руководство работой приемного эвакуационного пункта возлагается на начальника ПЭП, назначаемого на должность постановлением мэра Тулунского муниципального района.
1.6. В состав ПЭП назначаются ответственные работники администрации поселения, организаций, на базе которых создан ПЭП, транспортных органов, органов общего и профессионального образования, социальной защиты населения, здравоохранения, внутренних дел и связи.

1.7. Вывод или вывоз эваконаселения из ПЭП в места размещения осуществляется пешими колоннами или всеми видами местного автотранспорта независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, привлекаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.8. Место размещения, состав ПЭП и обеспечение необходимым оборудованием утверждаются постановлением Главы сельского поселения.

1.9. Приемный эвакуационный пункт осуществляет свою деятельность во взаимодействии с эвакоприемной комиссией Тулунского муниципального района и руководствуется постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 N 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», другими нормативными актами Российской Федерации, руководящими документами Губернатора Иркутской области, мэра Тулунского муниципального района, настоящим Положением.
1.10. Начальник приемного эвакуационного пункта несет персональную ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную отправку рассредоточиваемого и эвакуируемого населения с ПЭП к местам постоянного размещения.

1.11. Начальник ПЭП проходит подготовку ГБУ ДПО «Учебно-методический центр ГО ЧС и ПБ Иркутской области».
Личный состав ПЭП обучается в ходе 4-часовых занятий, проводимых начальником ПЭП 2 раза в год, и на учениях по гражданской обороне.

1.12. Деятельность приемного эвакуационного пункта осуществляется по годовому плану работы. План работы ПЭП утверждается председателем эвакоприемной комиссии Тулунского муниципального района.
2. Основные задачи приемного эвакуационного пункта

2.1. В РЕЖИМЕ ПОВСЕДНЕВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

- разработка плана приема и размещения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей на территории поселения;

- разработка документов ПЭП, их учет и хранение;

- сбор данных о состоянии жилого фонда для размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей, состоянии объектов первоочередного жизнеобеспечения населения;

- взаимодействие с организациями, выделяющими автотранспорт для перевозки эваконаселения, материальных и культурных ценностей;

- организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе по предназначению;

- участие в проводимых тренировках и учениях гражданской обороны с целью проверки реальности разработанных планов и приобретения практических навыков по организации проведения эвакомероприятий.

2.2. В РЕЖИМЕ ПОВЫШЕННОЙ ГОТОВНОСТИ

- приведение ПЭП в готовность к действиям по предназначению;

- уточнение плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей;

- подготовка транспорта к выполнению эвакуационных мероприятий;

- приведение в готовность имеющихся защитных сооружений гражданской обороны в местах расположения ПЭП.

2.3. С ПОЛУЧЕНИЕМ РАСПОРЯЖЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЭВАКУАЦИИ

- встреча и регистрация прибывающего эваконаселения;

- распределение эваконаселения по населенным пунктам и жилым зданиям;

- организованная отправка людей к местам расселения и их всестороннее жизнеобеспечение;

- размещение эвакуированных материальных и культурных ценностей;

- организация оповещения, связи и управления во всех звеньях эвакуации и поддержание тесного взаимодействия;

- представление в эвакоприемную комиссию Тулунского муниципального района донесений о ходе эвакуации;

- организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

- обеспечение поддержания общественного порядка.
3. Состав приемного эвакуационного пункта
Руководство приемного эвакуационного пункта; 

Группа встречи, приема и временного размещения;
Группа учета эвакуируемого населения;
Группа отправки и сопровождения;
Группа охраны общественного порядка;
Медицинский пункт;
Комната матери и ребенка;
Стол справок;
Комендантская служба.

Для сопровождения колонн эвакуируемого населения до мест размещения на ПЭП находятся представители жилищно-коммунальных органов, населенных пунктов.

Примечание:

при определении численного состава приемного эвакуационного пункта необходимо учитывать количество эвакуируемого населения:

- до 1 тыс. человек эвакуируемых ПЭП может состоять из 16-18 человек

- до 3-х тыс. человек                                                               из 25-33 человек

- до 5-ти и выше тыс. человек                                               из 34-43 человек
4. Основные документы приемного эвакуационного пункта

4.1. Документы управления пункта (начальник ПЭП, зам. начальника ПЭП, комендант):

- постановление мэра Тулунского муниципального района о создании ПЭП;

- постановление администрации поселения об утверждении состава ПЭП;

- утвержденный список должностных лиц ПЭП;

- утвержденные функциональные обязанности личного состава ПЭП;

- схема расположения помещений ПЭП (4 листа ватмана);

- схема укрытия эваконаселения на ПЭП (4 листа ватмана);

- схема (списки) оповещения личного состава ПЭП;

- схема связи ПЭП с взаимодействующими органами и органами, обеспечивающими работу ПЭП;

- план-график развертывания ПЭП;

- выписка из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения населения, приписанного к ПЭП;

- расчет приема эваконаселения по плану заблаговременной (частичной) эвакуации;

- календарный план работы ПЭП;

- табель срочных донесений ПЭП;

- журнал полученных и отданных распоряжений;

- итоговые данные после размещения эваконаселения;

- доклад начальника ПЭП;

- план работы ПЭП на год.

4.2. Документы группы встречи, приема и размещения эваконаселения:

- список группы;

- функциональные обязанности (для каждого в отдельности);

- выписка из календарного плана работы ПЭП;

- выписка из плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- расчет приема эваконаселения по плану заблаговременной (частичной) эвакуации;

- расчет транспортного обеспечения эвакомероприятий;

- график прибытия эвакуационных колонн на ПЭП;

- расчет на подселение эваконаселения по населенным пунктам, жилым домам;

-рабочие тетради.

4.3. Документы группы учета эваконаселения:

- список группы;

- функциональные обязанности (для каждого в отдельности);

- выписка из календарного плана работы ПЭП;

- журнал учета прибывающего населения на ПЭП и направляемого в места размещения;

- расчет на подселение эваконаселения по населенным пунктам, жилым домам;

- папка для сбора списков эвакуируемого населения;

- рабочие тетради.

4.4. Документы группы отправки и сопровождения эваконаселения:

- список группы;

- функциональные обязанности (для каждого в отдельности);

- выписка из календарного плана работы ПЭП;

- расчет на подселение эваконаселения по населенным пунктам, жилым домам;

- ордера по занятию и оборудованию служебных и жилых помещений в особый период;

- списки населенных пунктов (улиц, домов, квартир), определенных для размещения эваконаселения;

- списки лиц, ответственных за размещение эваконаселения;

- график подачи автомобильного транспорта на ПЭП;

- рабочие тетради.

4.5. Документы медицинского пункта:

- список личного состава пункта;

- функциональные обязанности;

- выписка из календарного плана работы ПЭП;

- журнал учета больных, поступивших в медпункт ПЭП.

4.6. Документы комнаты матери и ребенка:

- список личного состава;

- функциональные обязанности;

- выписка из календарного плана работы ПЭП;

- журнал регистрации граждан, поступивших в комнату матери и ребенка.

5. Перечень инвентаря и оборудования приемного эвакуационного пункта:
5.1. Столы, стулья, канцелярские принадлежности;
5.2. Таблички наружные (электрифицированные), размер 40 x 20 см:

- ПЭП № ___;

- место построения колонн;

- место стоянки автотранспорта.

5.3. Таблички внутренние надверные, размер 30 x 15 см:

- начальник ПЭП;

- зам. начальника ПЭП;

- группа встречи;

- группа учета;

- группа отправки;

- стол справок;

- медпункт;

- комната матери и ребенка;

- туалеты.

5.4. Нарукавные повязки:

- начальник ПЭП;

- зам. начальника ПЭП;

- комендант;

- дежурный по встрече;

- дежурный по посадке.

5.5. Средства связи и оповещения:

- телефонная связь с эвакоприемной комиссией района и взаимодействующими органами;

- динамики внутренней связи или мегафоны (не менее 3 шт.).

5.6. Аварийное освещение (фонари, керосиновые лампы).
Приложение № 4
к постановлению администрации 
Тулунского муниципального района

№ 47-пг  от «03»___04___ 2019  г.
Функциональные обязанности руководящего состава приемного эвакуационного пункта
1. Начальник приемного эвакуационного пункта

Начальник приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) подчиняется председателю эвакоприемной комиссии Тулунского муниципального района и при выполнении своих обязанностей руководствуется его указаниями и планом приема и размещения эваконаселения.

Он является прямым начальником всего личного состава ПЭП и несет персональную ответственность за организацию работы должностных лиц ПЭП.

Все распоряжения и указания начальника ПЭП по вопросам приема и размещения эваконаселения являются обязательными для выполнения всеми организациями, предприятиями и учреждениями, а также всеми гражданами, в том числе прибывшими по эвакуации, расположенными и проживающими в пределах зоны ответственности ПЭП.

Начальник ПЭП отвечает:

- за своевременное уточнение документов ПЭП по приему и размещению эваконаселения, материальных и культурных ценностей;

- за изучение мест размещения эваконаселения и маршрутов движения к ним;

- за оповещение и сбор членов администрации ПЭП;

- за своевременное развертывание и готовность к работе ПЭП;

- за своевременное и точное выполнение плана приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей.

Начальник ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- принимать участие в подборе и комплектовании администрации пункта;

- готовить предложения по назначению лиц, ответственных за размещение прибывающего эваконаселения;

- организовать разработку документов приемного эвакопункта;

- обеспечить закрепление необходимых помещений для развертывания ПЭП и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указки, указатели, нарукавники (повязки), канцелярские принадлежности и др.);

- принимать участие в составлении списка жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения;

- разрабатывать и изучать состояние маршрутов движения эваконаселения от станции высадки до ПЭП и от ПЭП до мест размещения;

- знать контингент и численность населения, прибывающего на ПЭП, места расселения, маршруты вывоза к местам расселения, количество транспорта и автопредприятия, выделяющие автотранспорт, график вывоза, границы своего приемного эвакопункта;

- отработать график прибытия и отправки эваконаселения по населенным пунктам ПЭП;

- по заблаговременной (частичной) эвакуации отработать расчет приема эвакуируемого населения, прибывающего по плану заблаговременной (частичной) эвакуации на ПЭП;

- контролировать состояние укрытий, приписанных к ПЭП;

- изучать порядок связи с железнодорожной станцией высадки эваконаселения;

- знать содержание документов, находящихся в папке начальника ПЭП;

- поддерживать связь с эвакоприемной комиссией Тулунского муниципального района, отделом ГО и ЧС администрации Тулунского муниципального района по вопросу уточнения плана приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей;

- организовать взаимодействие с эвакуируемыми организациями, предприятиями и учреждениями, приписанными к ПЭП. Оказывать помощь представителям этих организаций в решении практических вопросов освоения районов размещения;

- разработать схему оповещения личного состава ПЭП;

- организовать обучение личного состава ПЭП;

- не реже 2-х раз в год проводить тренировки с личным составом ПЭП;

б) в режиме повышенной готовности:

- получить задачу у председателя эвакоприемной комиссии района;

- организовать выполнение мероприятий, предусмотренных календарным планом работы ПЭП;

- уточнить время развертывания ПЭП и маршруты движения эваконаселения;

- организовать оповещение и сбор личного состава приемного эвакопункта;

- уточнить и откорректировать график прибытия и размещения эваконаселения и выписку из плана приема и размещения эваконаселения;

- провести предварительную подготовку помещений ПЭП к работе;

- установить круглосуточное дежурство руководящего состава на ПЭП;

- уточнить схему связи с эвакоприемной комиссией Тулунского муниципального района и поддерживать с ней непрерывную связь;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- получить задачу у председателя эвакоприемной комиссии Тулунского муниципального района;

- привести в готовность к «Ч» + 4 приемный эвакопункт, доложить о готовности к приему эваконаселения;

- провести инструктаж личного состава ПЭП о порядке работы;

- проверить готовность транспорта для перевозки населения;

- установить контроль:

- за регистрацией прибывающего эваконаселения согласно спискам;

- за отправкой эваконаселения к местам размещения;

- за оповещением и укрытием эваконаселения по сигналу «Воздушная тревога»;

- вести учет и отчетность о ходе приема эваконаселения, материальных и культурных ценностей согласно табелю срочных донесений;

- принимать меры по организации питания, водоснабжения, медицинского обслуживания, охраны общественного порядка и регулирования движения совместно со службами ГО района;

- проводить инструктаж с начальниками автоколонн, пеших колонн, выдавать им предписания и маршрутные листы, отдавать указания о проведении инструктажей с водительским составом;

- готовить и представлять донесения в эвакоприемную комиссию Тулунского муниципального района в соответствии с табелем срочных донесений;

- в случае отсутствия на ПЭП оставлять за себя заместителя;

- по окончании работы ПЭП:

- представить донесение в Тулунскую районную эвакоприемную комиссию, которое зарегистрировать в журнале отданных и принятых распоряжений;

- сдать помещение и оборудование коменданту ПЭП.
2. Заместитель начальника приемного эвакуационного пункта

Заместитель начальника ПЭП подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и является прямым начальником всего личного состава ПЭП.

Он отвечает за общую организацию встречи, приема, регистрации и размещения эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей. Руководит работой групп. В отсутствие начальника ПЭП исполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПЭП отвечает:

- за разработку плана приема и размещения эваконаселения;

- за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;

- за своевременную корректировку и уточнение документов ПЭП;

- за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;

- за разработку схемы оповещения и сбора личного состава ПЭП;

- за обеспечение ПЭП средствами связи, инвентарем и оборудованием, необходимыми для работы;

- за проведение и учет подготовки личного состава ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения.

Заместитель начальника ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить документацию и порядок работы эвакопункта;

- разработать схему оповещения и сбора личного состава ПЭП;

- разработать документы для всех должностных лиц ПЭП;

- организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи ПЭП;

- участвовать в разработке плана приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей;

- проводить занятия и вести учет подготовки личного состава ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения;

- замещать начальника ПЭП в его отсутствие;

б) в режиме повышенной готовности:

- получить задачу у начальника ПЭП;

- провести сбор руководящего состава ПЭП;

- получить необходимые документы, имущество и инвентарь ПЭП;

- выполнить подготовительные мероприятия для своевременного развертывания ПЭП;

- откорректировать схему оповещения личного состава ПЭП и расчет размещения эваконаселения;

- организовать круглосуточное дежурство на ПЭП;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- получить задачу у начальника ПЭП;

- развернуть ПЭП в соответствии с календарным планом и подготовить к приему эваконаселения;

- доложить в эвакоприемную комиссию Тулунского муниципального района о готовности ПЭП к работе;

- осуществлять контроль за работой всей администрации ПЭП;

- организовать взаимодействие всех групп ПЭП при проведении регистрации и отправки эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей в места размещения;

- вести журнал полученных и отданных распоряжений;

- представлять доклады в эвакоприемную комиссию Тулунского муниципального района о ходе приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей в соответствии с табелем срочных донесений;

- в отсутствие начальника ПЭП исполнять его обязанности.
3. Начальник группы встречи, приема и размещения эваконаселения

Начальник группы встречи, приема и размещения эваконаселения подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю. Отвечает за встречу, прием и размещение эваконаселения. Работает во взаимодействии с группой отправки и сопровождения эваконаселения.

Начальник группы встречи, приема и размещения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую документацию по организации встречи, приема и размещения эваконаселения согласно выписке из плана приема и размещения;

- изучить документы и знать порядок работы ПЭП;

- на занятиях и учениях практически отрабатывать порядок заполнения документации группы, порядок связи с эвакокомиссиями эвакуируемых городов, эвакоприемной комиссией Тулунского муниципального района и железнодорожной станцией высадки;

- проводить рекогносцировку маршрута следования эваконаселения от железнодорожной станции высадки до ПЭП;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;

- получить необходимые для работы документы, принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свои рабочие места;

- собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы, выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

- уточнить маршрут следования эваконаселения от железнодорожной станции высадки до ПЭП;

- установить и поддерживать связь с эвакокомиссиями эвакуируемых городов, эвакоприемной комиссией Тулунского муниципального района и железнодорожной станцией высадки;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- встретить эваконаселение, прибывающее на ПЭП автотранспортом и пешим порядком, довести до прибывших порядок дальнейших действий;

- разместить прибывшее эваконаселение на ПЭП в соответствии со схемой размещения;

- обеспечить транспортом для вывоза эвакуируемого населения в населенные пункты согласно расчету транспортного обеспечения;

- обеспечить подвоз личных вещей эвакуируемых, следующих в конечные пункты размещения пешим порядком;

- по пути следования обеспечивать эваконаселение питьевой водой и оказывать медицинскую помощь;

- доложить председателю эвакоприемной комиссии Тулунского муниципального района о прибытии эвакоколонн;

- обобщить данные о прибывших эвакоколоннах и представить их начальнику ПЭП;

- поддерживать постоянную связь с эвакокомиссиями эвакуируемых городов, эвакоприемной комиссией Тулунского муниципального района и железнодорожной станцией высадки.
4. Начальник группы учета эваконаселения

Начальник группы учета эваконаселения подчиняется начальнику и заместителю начальника ПЭП. Он отвечает за количественный учет и регистрацию прибывающего на ПЭП эваконаселения согласно выписке из плана приема и размещения эваконаселения.

Работает во взаимодействии с группой отправки и сопровождения эваконаселения.

Начальник группы учета эваконаселения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую документацию по организации учета и регистрации эваконаселения согласно выписке из плана приема и размещения;

- изучить документы и знать порядок работы ПЭП;

- на занятиях и учениях практически отрабатывать порядок заполнения документации группы по учету и регистрации эваконаселения;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;

- получить необходимые для работы документы, принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свои рабочие места;

- собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы, выдать необходимую рабочую документацию;

- при необходимости уточнить рабочие документы группы;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- вести количественный учет прибывающего на ПЭП эваконаселения по эвакуационным спискам и паспортам;

- представлять сведения о количестве прибывающего эваконаселения начальнику группы отправки и сопровождения эваконаселения;

- вести учет расселяемого эваконаселения по данным, представленным группой отправки и сопровождения эваконаселения;

- обобщать данные о количестве прибывшего и расселенного эваконаселения и представлять их начальнику ПЭП;

- поддерживать постоянную связь с эвакоприемной комиссией района;

- в дальнейшем эвакуационные списки передаются в паспортный стол.
5. Начальник группы отправки и сопровождения населения

Начальник группы отправки и сопровождения эваконаселения подчиняется начальнику и заместителю начальника ПЭП и отвечает за отправку и сопровождение эваконаселения с ПЭП в места размещения согласно выписке из плана приема и размещения. Работает во взаимодействии с группой учета прибывающего эваконаселения.

Начальник группы отправки и сопровождения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую документацию по отправке и сопровождению эваконаселения согласно выписке из плана приема и размещения;

- изучить документы и знать порядок работы ПЭП;

- на занятиях и учениях практически отрабатывать порядок заполнения документации группы отправки и сопровождения эваконаселения;

- на занятиях и учениях проводить рекогносцировку маршрутов следования эваконаселения в места размещения;

- производить корректировку расчета размещения и списка жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения, в связи с изменениями в жилом фонде;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;

- получить необходимые для работы документы, принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свои рабочие места;

- собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы, выдать необходимую рабочую документацию;

- произвести корректировку маршрутов следования и списков жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- распределить прибывшее эваконаселение по группам для следования к местам размещения. При наличии транспорта организовать погрузку вещей на него;

- дежурным по отправке получить от начальника группы списки домов, предназначенных для размещения эваконаселения, и организовать его переход к местам размещения;

- по прибытии к местам размещения дежурные по отправке передают списки домов лицам, ответственным за размещение, которые совместно с начальниками команд (эшелонов) организуют расселение эвакуированных, отмечая в списке домов фамилию, имя, отчество подселяемых;

- доложить данные по размещению эваконаселения начальнику ПЭП и начальнику группы учета эваконаселения для внесения в учетные документы.
6. Начальник группы охраны общественного порядка

Начальник группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику и заместителю начальника ПЭП и отвечает за поддержание общественного порядка на ПЭП и прилегающей территории, организацию движения автотранспорта в районе ПЭП и укрытие населения по сигналу «Воздушная тревога».

Начальник группы охраны общественного порядка обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить документацию, порядок развертывания и работы пункта;

- изучить помещения и прилегающую территорию, маршруты следования к защитным сооружениям, закрепленным за эвакопунктом, маршруты движения автотранспорта в районе ПЭП;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;

- принять участие в проведении подготовительных мероприятий к развертыванию ПЭП, в развертывании ПЭП, оборудовать свои рабочие места;

- проверить помещения ПЭП, маршруты движения эваконаселения и транспорта, удалить из помещений ПЭП посторонних лиц;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- обеспечить охрану общественного порядка на ПЭП и прилегающей территории;

- не допускать на эвакопункт посторонних лиц;

- организовать регулирование движения автотранспорта в районе ПЭП;

- обеспечить организованное укрытие населения в защитных сооружениях по сигналу «Воздушная тревога».
7. Начальник стола справок

Начальник стола справок подчиняется начальнику и заместителю начальника ПЭП и отвечает за обеспечение эваконаселения оперативной и достоверной информацией.

Начальник стола справок обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучать документацию, порядок развертывания и работы ПЭП;

- изучать порядок связи с населенными пунктами и эвакоприемной комиссией Тулунского муниципального района;

- изучать места размещения торговых точек, медицинских учреждений, отделений связи;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для работы приемного эвакопункта место и получить задачу;

- получить необходимые для работы документы, провести их корректировку;

- принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свое рабочее место;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- давать справки о месте размещения элементов эвакопункта, порядке их работы, учреждениях обслуживания, расположенных вблизи пункта;

- давать справки о порядке связи с учреждениями и организациями, обеспечивающими эвакомероприятия.
8. Начальник медицинского пункта

Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику и заместителю начальника ПЭП и отвечает за оказание медицинской помощи эваконаселению, а также за санитарно-гигиеническое состояние ПЭП.

Начальник медицинского пункта обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить документацию, порядок развертывания и работы пункта;

- подготовить инвентарь, оборудование и медикаменты для развертывания ПЭП;

- изучить порядок связи с лечебными учреждениями Тулунского муниципального района;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для работы ПЭП место и получить задачу;

- получить необходимые для работы документы, принять участие в развертывании ПЭП;

- развернуть и подготовить к работе медицинский пункт;

- установить связь с лечебными учреждениями района;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- выявлять больных среди эваконаселения, оказывать медицинскую помощь, а при необходимости направлять в лечебные учреждения;

- вести журнал учета больных, поступивших в медпункт;

- проводить профилактическую работу среди эваконаселения, организовать контроль за санитарно-гигиеническим состоянием эвакопункта;

- вести эпидемиологические наблюдения;

- контролировать организацию банно-прачечного обслуживания населения в местах его размещения;

- оказывать помощь в работе комнаты матери и ребенка.
9. Дежурный по комнате матери и ребенка

Дежурный по комнате матери и ребенка подчиняется начальнику и заместителю начальника ПЭП и отвечает за временное размещение матерей с малолетними детьми и оказание им необходимой помощи.

Дежурный по комнате матери и ребенка обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить документацию, порядок развертывания и работы пункта;

- подготовить инвентарь, кровати, игрушки, постельные принадлежности для оформления комнаты и обеспечить их хранение;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;

- принять участие в развертывании ПЭП;

- подготовить комнату матери и ребенка;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- оказывать необходимую помощь матерям в уходе за малолетними детьми;

- в случае заболевания детей немедленно вызывать врача, а при необходимости принимать меры к их изоляции;

- вести журнал регистрации поступивших в комнату матери и ребенка.
10. Комендант

Комендант подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю. Отвечает за обеспечение ПЭП необходимым инвентарем и оборудованием и поддержание порядка и организованности среди рабочего аппарата и эваконаселения, находящегося на ПЭП.

Комендант обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать помещения, выделяемые для размещения ПЭП;

- знать потребность в имуществе, необходимом для обеспечения работы ПЭП;

- знать порядок получения имущества и его размещения в период развертывания;

- знать схему обеспечения охраны общественного порядка ПЭП;

- изучить и четко представлять задачи, возлагаемые на ПЭП;

б) в режиме повышенной готовности:

- прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;

- принять помещения, инвентарь и оборудование, организовать подготовку пункта к работе;

- доложить начальнику ПЭП о готовности пункта к работе;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуации населения:

- обеспечить расстановку указателей на территории ПЭП для обозначения мест сбора прибывших колонн, групп пункта, медицинского пункта, комнаты матери и ребенка, туалетов, маршрутов движения эваконаселения к местам укрытия и маршрутам движения к пунктам размещения и т.д.;

- проверить наличие инструкций у должностных лиц;

- проверить знание сигналов гражданской обороны и действия личного состава ПЭП по ним;

- проверить у личного состава наличие средств индивидуальной защиты и нарукавных повязок;

- совместно с начальником группы охраны общественного порядка проверить работу системы оповещения (наличие мегафонов) для доведения сигналов ГО до всего личного состава ПЭП и эваконаселения, находящегося на ПЭП;

- следить за внутренним порядком на ПЭП, а также за охраной имущества и помещений ПЭП.


